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1. CONSÍGUEME  

 1.1. ¿Qué es Consígueme?   

  
ConSígueme es el portal de acceso a los recursos electrónicos de la Biblioteca Lorenzo Mendoza Fleury, 
mediante esta única interfaz puedes localizar  bases de datos, revistas electrónicas, libros electrónicos, 
catálogos de bibliotecas, páginas Web y mucho más.  
  
 
Además, están disponibles una serie de servicios de gran utilidad:  
  
• Guardar los artículos que necesitemos  
• Establecer grupos predefinidos donde buscar rápidamente  
• Establecer una lista de revistas electrónicas favoritas  
• Guardar búsquedas para ejecutarlas posteriormente  
• Crear y modificar alertas  
 

1.2. Acceso a ConSígueme   
Para usar Consígueme, podemos acceder desde la página web de la Biblioteca o desde la dirección 
http://200.38.75.79:8331/V?func=change‐Espacio‐1&Espacio‐name=IESA 
   
 
 
 

 
 
   

1.3. ¿Qué se necesita para acceder? 

  
Consígueme es un recurso destinado a todos los usuarios de la comunidad IESA.  
  
Usuarios de la Biblioteca  
Los usuarios de la Biblioteca que se encuentran fuera del IESA deberán acceder al servicio a través del 
“acceso remoto” que localizaremos en la página web de la biblioteca o desde el propio ConSígueme.  
 
Los usuarios de la Biblioteca que se encuentran en el IESA pueden acceder al servicio a través de la 
página web o a través ConSígueme y a continuación deberán iniciar su sesión, hacer click en         e 
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introducir su usuario y password para acceder a los contenidos. Si no ingresas el usuario y la clave solo 
tienes acceso a los contenidos gratuitos que tiene la red.  
 

                                     

1.4. La interfaz de ConSígueme  
  
En la interfaz  de ConSígueme puedes ver los siguientes elementos:  
  
 En la parte superior de la pantalla:  
  
• Barra de navegación: gracias a este elemento puedes navegar por los distintos módulos de 
ConSígueme.   
 

 
  
   

2. BÚSQUEDA RÁPIDA  
  

 2.1. ¿Qué es?  
  
La Búsqueda rápida permite realizar consultas simultáneamente en un grupo predefinido de recursos 
electrónicos. Estos grupos pueden ser definidos por la biblioteca o por el propio usuario. Sólo se puede 
consultar un grupo cada vez y los resultados de la consulta se mostrarán agrupados en una única 
presentación.   
 La Búsqueda rápida es la pantalla de inicio en ConSígueme.  
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2.2. ¿Cómo hacer una búsqueda rápida?  
  
Para realizar una Búsqueda rápida seguir los siguientes pasos:  
  
1) Introducir la consulta en la casilla de búsqueda  
2) Seleccionar el grupo predefinido de recursos electrónicos donde queremos realizar la búsqueda  
3) Pulsar el botón de la flecha  
4) Tras unos instantes nos aparece la pantalla de resultados  
 

 
 
 
 

3. BÚSQUEDA AVANZADA  
  

3.1. Búsqueda avanzada  
  
Este tipo de consulta permite combinar términos mediante los siguientes operadores:   
 • Y: seleccionaremos este operador cuando queramos que los resultados obtenidos contengan los dos 
términos de la consulta  
• O: seleccionaremos este operador cuando queramos que en los resultados obtenidos aparezca el primer 
término de la consulta o el segundo  
• NO: seleccionaremos este operador cuando queramos que en los resultados obtenidos aparezca el primer 
término pero no el segundo   
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Cuando realizas una consulta en ConSígueme, por defecto buscará en todos los campos. Si deseas 
restringir la búsqueda a un campo concreto como materia, autor, título, ISSN, ISBN o año, utilizar el menú 
desplegable campo.   
  

 4. MANEJAR LOS RESULTADOS EN CONSÍGUEME  

4.1. Resultados de las búsquedas  

 
Por defecto, los resultados se muestran en formato tabla. En la imagen siguiente se detallan  los elementos 
más importantes de la pantalla de resultados.   
 
       
                                     

 
 
 
 
                                                                                                                                         
  
1. Número de registros recuperados  
2. Cambiar el criterio de ordenación de los resultados. La ordenación puede ser por la relevancia del 

1 2 7 4

5

3

6 

8 
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registro con respecto a la búsqueda realizada, título, autor, año de publicación o recurso electrónico de 
procedencia 
3. Ir a la página anterior o siguiente de la lista de resultados 
4. Añadir a Mis favoritos. Permite guardar en el área personalizada Mi Espacio los registros de tu interés  
5. Botón de acceso a los servicios de SFX 
6. Acceso a MetaBúsqueda 
7. Cambio de visualización de la lista de resultados: Los resultados pueden ser visualizados en formato 
tabla (es el formato de visualización por defecto), formato breve y formato de registro completo  
8. Panel de agrupación de resultados: En la parte derecha de la tabla de resultados aparece el panel de 
clusters o facetas, es un menú para acceder y filtrar los resultados según diferentes criterios: Materias, 
Fechas, Autores, Títulos de revistas o Recursos-e. Permite una visualización rápida de los registros de un 
determinado año, de una revista concreta, etc.  
 
  
Los resultados pueden ser visualizados en formato lista (es el formato de visualización por defecto, 
explicado anteriormente), formato breve y formato completo.   
  
En el formato breve aparecen los mismos iconos aunque presentan una disposición diferente.   
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En la vista de formato completo aparecen los siguientes iconos:  
 
El  botón de acceso a los servicios de SFX    nos va a permitir disfrutar de una serie de servicios 
asociados entre las referencias que hemos encontrado en Consígueme y la colección digital de la biblioteca 
 
 
 
El  botón    permite ver la información en formato bibliográfico 

El  botón    permite enviar por correo electrónico la referencia del artículo buscado 

El botón     permite guardar los resultados de la búsqueda en formato texto para luego ser exportados 

El botón     permite guardar en el área Mi espacio para futuras personalizaciones  

 

4.2. SFX   
  
SFX es un servidor de enlaces que permite disfrutar de una serie de servicios asociados entre las referencias 
encontradas en Consígueme y la colección digital de la biblioteca.  
Los servicios de SFX se despliegan haciendo click sobre los botones   

 
Servicios de SFX  
  
 El principal servicio que ofrece SFX es el texto completo de las revistas electrónicas y las posibles relaciones, 
también de texto completo, que guarde con otros títulos, como puedan ser continuación de la revista, la fusión 
de títulos, información sobre suplementos, etc.  
  
Además del servicio de texto completo SFX proporciona otros servicios:   
  
• Edición en papel  para poder saber si la Biblioteca tiene  la publicación en papel  
• Referencias Bibliográficas que copia la referencia bibliográfica con Capture Citation  
• Búsqueda por autor. Recupera otros artículos del mismo autor   
• Servicio de ayuda para solucionar problemas con la consulta  
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4.3. Acceso al texto completo de los artículos  
  
Para acceder al texto completo de los artículos que hemos localizado en ConSígueme tienes dos opciones:  
 • Desde el formato completo hay un enlace Texto completo. En ocasiones (dependiendo del recurso) se 
presenta al final del registro un enlace que da acceso al texto completo del documento en su recurso 
original  
• Desde el menú de servicios de    
 

 
 

4.4. Exportar registros   

 
Cuando se visualiza un resultado de las búsquedas que han realizado tiene la opción de guardarla en su PC, 
haciendo click en el botón. Aquí tendrá tres (3) opciones de exportación: 
• Estándar: permite guardar la referencia en un archivo de texto  
• Marc21: formato de intercambio entre bibliotecas  
• Gestores de citas: permite exportar a programas como RefWorks, Reference Manager, Procite o EndNote  
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4.5. Enviar registros por correo electrónico   

 
  
En la vista de registro completo aparece el icono  que permite enviar el registro por correo electrónico. 
El mensaje contiene la referencia, pero no el texto completo del artículo. Si deseas enviar varios registros a 
la vez, es necesario utilizar las funciones de Mi espacio.  
  

5. METABÚSQUEDA  
  

 5.1. ¿Qué es?  

 
La MetaBúsqueda es la opción más compleja de ConSígueme, pero también la que ofrece mayor 
flexibilidad y potencialidad en las consultas. Su gran ventaja sobre la Búsqueda Rápida es que permite 
buscar simultáneamente en el contenido de aquellos recursos seleccionados por el propio usuario. Es 
importante recordar que en la Búsqueda Rápida el grupo de recursos seleccionado es fijo e inamovible.   
  

5.2. ¿Cómo realizar una MetaBúsqueda?  
La pantalla de consulta de la MetaBúsqueda está dividida en tres partes.  
 
Paso 1: Seleccionar tipo de búsqueda.    
Este primer paso permite seleccionar por tipo de búsqueda en los conjuntos de recursos de información 
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En la figura de abajo, se despliega una serie de datos donde se ubica la información distribuida así: 
  

   
 
 

a. Conjuntos rápidos: Para facilitar el acceso a la información se construyeron categorías 
temáticas para agrupar a las diferentes bases de datos 

b. Categorías de materias: la información fue clasificada por temas más específicos 
c. Localizar: Ubica la información por título en el recurso electrónico deseado 

 
   
Paso 2: Introducir términos de búsqueda  
     
En este campo se introducen los términos que deseas consultar.  
 

                     
    
Paso 3: Seleccionar el recurso      
  
Por defecto, los recursos electrónicos ya se encuentran seleccionados aunque se pueden desmarcar y 
seleccionar solamente aquellos que te interesan.  
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5.3. Cómo manejar los resultados de una  MetaBúsqueda  
  
Luego de realizada una MetaBúsqueda  aparece una pantalla con el número de  resultados obtenidos en  
cada recurso electrónico. Esta página de resultados permite ver los resultados agrupados por recurso 
electrónico.   
   

  
  
  
 

 
  

1. Indica el número total de documentos recuperados 
2. Muestra el número de documentos 
3. Por defecto, la presentación de los documentos se muestra en formato lista. También existe la 

posibilidad de visualizarlos en formato breve o completo 
4. Los documentos se pueden ordenar por: relevancia, título, autor, año o recurso     electrónico  

1 

2 
3 

4
5
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5. Resultados más específicos, donde el paréntesis indica el número de documentos que contiene 
cada enlace. Se muestran agrupados por: temas, año, títulos de revistas o recursos electrónicos  

 5.4. Búsquedas anteriores  

 Recupera las últimas búsquedas realizadas en una sesión  

 
  
5.5. Cómo refinar una búsqueda  
Una vez realizada la búsqueda general, ConSígueme permite acotarla pulsando el botón Refinar  
 

 
  
 
Esta función de la MetaBúsqueda permite combinar la última consulta ejecutada con  otros términos 
mediante los operadores booleanos (Y, O, NO).   

• Y: Localiza documentos que incluyan ambos términos 
• O: Localiza documentos que contengan, por lo menos, un término 
• NO: Recupera documentos que tengan el primer término pero no el segundo.  Esta opción no 
permite combinar dos búsquedas distintas, ni cambiar el conjunto de recursos-e sobre los que 
realiza la consulta, sólo permite perfilar la búsqueda previamente existente 

  
Una vez seleccionado el operador, el campo de búsqueda y el término que queremos combinar se abre una 
nueva ventana con los resultados de la nueva búsqueda.  
   
 

6. BUSCAR UN RECURSO-E  
  

6.1. ¿Qué es? 
  
Esta opción permite buscar, localizar y acceder a las diferentes fuentes de información que la Biblioteca 
Lorenzo Mendoza Fleury pone a disposición de los usuarios. Estos recursos pueden ser bases de datos, 
revistas, libros electrónicos, catálogos de otras bibliotecas, enlaces de interés, acceso a otras fuentes de 
información de libre uso, como por ejemplo Google Scholar. 
  
Es importante recordar que esta opción no sirve para localizar las referencias que contienen las fuentes de 
información y sólo lleva a una lista de recursos electrónicos disponibles desde el portal, ya sea a texto 
completo o no, que forman parte de la base de datos del conocimiento que tiene el metabuscador. 
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Para buscar un recurso electrónico tenemos varias opciones: Buscar por título, Localizar y por categoría.   
   
  

6.2. Buscar un Recurso‐e desde Título  
  
Para localizar un recurso-e desde la opción Título tienes que ingresar el título del recurso que deseas 
encontrar.    
En el caso de que no encontraras el recurso que buscas con esta opción, aparecerá una nueva pantalla con 
más opciones que te permitirá concretarla más: título, cualquier palabra, tipo de recurso y listado 
alfabético de los mismos.  
 

 
  

 6.3. Buscar un Recurso‐e desde Localizar 

 
Desde la opción localizar puedes agregar la información del Título, proveedor de la base de 
datos, categoría temática, cualquier palabra o tipo de recurso que se selecciona en el recuadro 
tipo 
 

 

6.4. Buscar un Recurso‐e desde Categoría 

 
Desde la opción Categoría se agrupan los recursos Electrónicos de acuerdo a las áreas 
temáticas desarrolladas por la Biblioteca Lorenzo Mendoza Fleury. 
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6.5. Lista de recursos electrónicos 
Desde cualquiera de los dos sistemas de búsqueda (título y categoría) se accede a un listado de recursos 
electrónicos. En este listado podemos ver el título del recurso, si hacemos click sobre él, se abrirá una 
nueva ventana con el recurso seleccionado y el tipo de recurso qué es: metabuscable, buscable o enlace.  
Los iconos más importantes que aparecerán en esta pantalla son los siguientes:  

    
   Ver información del recurso electrónico  
   Añadir el recurso electrónico a Mi Espacio (solo disponible para usuarios registrados)  

     Buscar en el recurso (sólo para recursos buscables o metabuscables) 
        Recurso no disponible para usuarios invitados  
            El recurso ofrece información a texto completo  
 

6.6. Los tipos de recursos en ConSígueme  
  
Según su compatibilidad con ConSígueme, los recursos electrónicos se dividen en tres tipos: enlaces, 
buscables y metabuscables.  
  
• Enlaces  
Estos recursos son aquellos que no son compatibles con el motor de búsqueda de ConSígueme. Cada 
recurso tiene su propia de descripción y el enlace a la interfaz original del propio recurso para que la 
consulta del usuario se desarrolle en ésta. Para consultarla basta con pinchar sobre el título del recurso.   
  
• Recursos buscables  
Estos recursos son aquellos en los que, si bien podemos realizar una consulta en ConSígueme pulsando en 
el icono de la lupa , los resultados deben ser visualizados en la interfaz original del recurso.  
  
• Recursos metabuscables   
Estos recursos son plenamente compatibles con ConSígueme. Se puede acceder a su interfaz de búsqueda 
original pulsando el título del recurso, o se puede realizar la consulta desde el propio ConSígueme 
pulsando el icono de la lupa.   
Al realizar una búsqueda en los recursos de este tipo, los resultados obtenidos sí se mostrarán en la interfaz 
de Consígueme de una forma muy similar a los resultados de la Búsqueda rápida.  
   

7. BUSCAR REVISTA-E  
  

7.1. ¿Qué es?   
  
Buscar Revista-e permite a los usuarios de Consígueme localizar las revistas suscritas por la Biblioteca así 
como una selección de revistas gratuitas. Es muy importante tener en cuenta que buscaremos sólo los 
títulos de las revistas, no en su contenido.  
  

7.2. Cómo buscar una revista electrónica  
Para buscar una revista electrónica en Consígueme hacemos click Buscar Revista electrónica. Pu buscar 
una revista electrónica por su título, por su ISSN, o por el listado alfabético de las revistas incluidas en 
Consígueme:  
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7.2.1. Búsqueda por título  
Introduzca el nombre de la revista completo o uno o varios términos que pueda contener el título.  
 
 

  
  
Consígueme también presenta los títulos de las revistas alfabetizados. 
 

 
 
En la parte inferior de la pantalla aparecerán los resultados.  
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El icono   nos mostrará información de la revista electrónica, el icono     abrirá el menú de servicios 
de SFX  y si se pulsa el icono  añade la revista electrónica a Mi Espacio (sólo disponible para usuarios 
registrados).  
 

7.2.2. Búsqueda por materias de una revista electrónica  
Esta opción permite la búsqueda de la revista electrónica a través de las categorías  y subcategorías 
predefinidas. Una vez seleccionada la categoría a buscar, aparecen las subcategorías existentes con el 
número de revistas electrónicas. 

 

  
 
Selecciona el título de tu preferencia y obtienes los siguientes resultados: 

 
 
En la parte inferior de la pantalla aparecen los resultados.  

El icono   nos mostrará información de la revista electrónica, el icono     abrirá el menú de servicios 
de SFX  y si se pulsa el icono  añade la revista electrónica a Mi Espacio (sólo disponible para usuarios 
registrados).  
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7.2.3. Búsqueda avanzada de una revista electrónica  
Al igual que la búsqueda por materias de revistas electrónicas, esta página no está  integrada en 
ConSígueme. Esta opción permite localizar una revista electrónica combinando los campos de: título, 
ISSN, editor o categoría temática.  

 
 
 
 

 
En la parte inferior de la pantalla aparecen los resultados.  

El icono   nos mostrará información de la revista electrónica, el icono     abrirá el menú de servicios 
de SFX  y si se pulsa el icono  añade la revista electrónica a Mi Espacio (sólo disponible para usuarios 
registrados).  

7.2.4. Localizador de Artículos  

Esta herramienta de SFX permite localizar el texto completo de un artículo que forme parte de la 
colección de la Biblioteca a partir de una cita bibliográfica. No es un buscador de artículos,  para ello 
utiliza las bases de datos.  
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Los pasos a seguir para localizar un artículo son:  

1. Completar el máximo número de campos posibles 
2. Es esencial indicar el ISSN o en su defecto el título de la revista en su versión completa o               

abreviada  
3. Si no conoces el título exacto de la revista utiliza el asterisco (*). Por Ej. Debates* 
4. Si el título de la revista comienza por un artículo: The, La, El, etc., debes introducirlo  
5. Si indicas la fecha, el volumen, el número y la página de inicio obtendrás el enlace directo al 

texto completo 
6. Si dispones del título del artículo y/o del autor puedes incluirlo aunque no es imprescindible  

 
Una vez realizada la búsqueda aparece como resultado una lista de revistas electrónicas. Por defecto los 
resultados aparecen en formato tabla, pero pueden visualizarse también en formato breve. 
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Aparece una lista de las diferentes bases de datos donde se encuentra la revista solicitada, también 
aparecen los ejemplares que se encuentran disponibles en el formato papel en el Catálogo público de la 
Biblioteca Lorenzo Mendoza Fleury 
A continuación selecciona:  
 

1. Título Revista. Haciendo click sobre el enlace accedes directamente a la interfaz de la revista 
2. Obtener más información sobre la revista electrónica (años disponibles, etc.)  
3. Agregar la revista electrónica a Mi Espacio (solo disponible para usuarios registrados)  

 

 
 
  
 

7.3. Lista de revistas electrónicas  

Desde la opción de revistas electrónicas está disponible además de las búsquedas por título, materia, 
búsqueda avanzada y localizador de artículos de la A a la Z.  
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Los símbolos:  

 Muestra información de la revista electrónica 

Abre el menú de servicios de SFX y  

Agrega la revista electrónica a Mi Espacio  

 

8. MI ESPACIO   

8.1. ¿Qué es Mi Espacio?  
Mi Espacio es el área de ConSígueme accesible tan solo para los usuarios registrados de la Biblioteca 
Lorenzo Mendoza Fleury, y que permite establecer tus preferencias o alertas, y organizar tus registros y 
carpetas para futuras sesiones. La información en Mi Espacio se mantiene de una sesión a otra de 
ConSígueme  y esta accesible desde cualquier computador. Los usuarios invitados tan solo pueden acceder 
al área Mis favoritos, pero la información se perderá una vez cerrada la sesión.  
Desde esta opción puedes:  

• Crear carpetas personalizadas dónde puedes almacenar registros de interés 
• Crear grupos de recursos electrónicos de tu preferencia  
• Guardar las revistas de tu interés  
• Configurar y enviar alertas de novedades  
• Configurar preferencias: idioma, vista por defecto y número de registros por página  

 
 
8.2. Mis favoritos  
  
Este apartado de Mi Espacio permite guardar los registros encontrados durante las búsquedas. Una vez 
guardados se pueden organizar en carpetas, enviar por correo electrónico o exportar a archivos de texto o 
gestores de citas bibliográficas.  
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 8.2.1. Cómo añadir documentos a Mis favoritos   
  
   
 Al hacer una búsqueda, puedes añadir los registros de interés a Mis  favoritos haciendo click en el ícono  

.  Luego, desde Mis favoritos puedes organizar  los registros en carpetas personalizadas.  
  
   
 8.2.2. La pantalla de Mis favoritos  
  
 La vista de los registros es similar a la de los resultados de las búsquedas.  
 

 
  
 8.2.3. Cómo crear una carpeta  
  
 Para crear una carpeta con varios registros se puede hacer seleccionando los  registros de interés y pulsar 

el icono . Aparece un cuadro de diálogo para  introducir el nombre que deseas dar a la carpeta, al 
pulsar aceptar, la carpeta  ya quedará guardada.  
    

8.2.4. Cómo organizar las carpetas en Mis favoritos   
   
Si deseas organizar mejor las carpetas creadas debes hacer click  sobre el enlace Avanzada de la imagen 
anterior. La pantalla cambiará y se dividirá en dos  partes.    

  
                 
 En la parte de la derecha de la pantalla aparece el contenido de la carpeta Mi Canasta, que es donde se 
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almacenan directamente los registros cuando los guardas desde una búsqueda. En la parte de la izquierda 
aparece el contenido de la carpeta seleccionada. Los registros se incluyen seleccionándolos y pulsando el 

icono .  
 

 
 
 
Además, en pantalla aparecen los siguientes iconos:  

  
  Crea una nueva carpeta  
    Cambiar el nombre a la carpeta en uso actualmente  
   Guardar los registros seleccionados en una nueva carpeta 
    Elimina la carpeta en uso actualmente  
   Elimina el registro seleccionado  
 

 

 
 
  
8.2.5. Cómo enviar y exportar registros  
  
Cuando deseas enviar por correo electrónico o exportar algún registro desde ConSígueme lo puedes hacer 
desde Mis favoritos. Para ello, seleccionas los registros a enviar por correo electrónico o a exportar y 
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haces click sobre seleccionados.  
Una vez que haces click sobre Seleccionados se abre una nueva pantalla, desde Enviar puedes remitirlos 
por correo-e y desde Exportar permite exportarlos a un fichero de texto, un gestor de citas bibliográficas 
o a formato MARC21.  
  

 
8.3. Mis Recursos‐e  
  
Este apartado de Mi Espacio permite crear grupos seleccionados en la Búsqueda rápida a partir de los 
recursos agregados a favoritos.  Esta opción está disponible únicamente para usuarios registrados.  

  
  
  8.3.1. La pantalla de Mis Recursos‐e  
  
Esta sección presenta una pantalla dividida en dos partes.   
 
• En la parte derecha aparecen todos los recursos electrónicos añadidos a Mi Espacio.  
• En la parte izquierda aparecen los recursos incluidos en el grupo seleccionado en ese momento. Las 

principales funciones en esta pantalla son:  
 Crear un nuevo grupo preseleccionado para la Búsqueda rápida 
 Renombrar el grupo seleccionado en ese momento 
 Eliminar el grupo seleccionado 
 Eliminar el recurso electrónico del grupo 
 Añadir el recurso electrónico a un grupo 
 Añadir el recurso a Mis Recursos-e, sin incluirlo dentro de ningún grupo 

preseleccionado  
 
 8.3.2. Cómo crear un grupo de recursos para la Búsqueda rápida  
  
Una vez seleccionados los recursos electrónicos de tu interés, debes  añadirlos a Mi Espacio   
Seleccionar el ícono  crear conjunto, en el cuadro de diálogo que aparecerá escribes el nombre que  
deseas asignarle al grupo y una pequeña descripción, aunque esto es  opcional y guardas  
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En el nuevo grupo puedes incluir los recursos que desas haciendo click sobre  en el panel de la derecha en 
Mis Recursos-e  
Cuando accedes de nuevo a la Búsqueda rápida ya puedes usar este grupo creado  
 
  

 
 
 
8.4. Mis Revistas‐e  
  
Esta opción de Mi Espacio permite a los usuarios registrados acceder a una lista de revistas electrónicas 
favoritas seleccionadas por el usuario en la sesión de trabajo.  
 
La interfaz es muy similar al resultado de las búsquedas de revistas electrónicas. El icono  permite 
borrar una revista de la lista y el icono  permite eliminar todo la lista de revistas electrónicas guardadas 
en  Mis Revistas-e.  
  
8.5. Mis Alertas  
   
Esta opción de Mi Espacio permite a los usuarios registrados acceder a sus búsquedas guardadas, volver a 
ejecutarlas o crear y modificar alertas. Se muestran las búsquedas que en el apartado Búsquedas anteriores 
del módulo MetaBúsqueda se han guardado. 
La interfaz de este apartado presenta una tabla con las distintas búsquedas guardadas. Aquellas que se han 
configurado como alertas presentan también los datos relativos a la alerta (nombre, frecuencia y último 
envío) 
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Los iconos en esta pantalla son los siguientes:  

  
  Crear una alerta a partir de una búsqueda guardada  
  Modificar la alerta  
  Eliminar la búsqueda de Mis alertas   
   Eliminar la alerta 

 
 
 
8.5.1. Cómo crear una alerta en ConSígueme  
  

1. Realizar una búsqueda desde cualquiera de estos módulos: Búsqueda rápida, MetaBúsqueda o 
Buscar en Recurso-e  

2. Buscar la sección Búsquedas anteriores del módulo MetaBúsqueda  
3. Agregar las búsquedas con las que deseas crear una alerta haciendo click en el icono  
4. Ir a la sección Mis Alertas del módulo Mi Espacio  
5. Hacer click en el icono  de la búsqueda que deseas configurar como alerta 
6. Aparece un cuadro de diálogo donde debes especificar la configuración de alerta, 

seguidamente debes Guardar la alerta  
 
 

     
        

              
  
Si deseas modificar los parámetros dados en la creación del  alerta, se pueden cambiar haciendo click en el 
icono   para modificar los datos en la ventana de diálogo. 
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9. PREFERENCIAS  
  
Permite configurar algunos aspectos de la visualización según le especifique el usuario:  
  

• Idioma: español o inglés  
• Vista de resultados de recursos electrónicos: formato tabla o breve  
• Vista de resultados de consulta: formato tabla, breve o completo  
• Número de resultados por página: 10, 20 ó 30  

 
   

  


